PROCEDURY ORGANIZOWANIA | UDZIELANIA
POMOCY PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNEJ
W PUBLICZNEJ SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 2
W JELCZU-LASKOWICACH

Na podstawie :

1
2
3

Ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 roku o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2020 r. poz. 1327):

Ustawy z dnia 14 grudnia 2017 roku — Prawo oswiatowe (Dz.U. z 2017 r. poz. 60);
Rozporzadzenia MEN z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad organizacji i udzielania
pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placéwkach
(Dz. U. z 2020 poz. 1280);

Rozporzadzenia MEN z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie warunkéw organizowania
ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mtodziezy niepetnosprawnych, niedostosowanych

spotecznie i zagrozonych niedostosowaniem spotecznym (Dz. U. z 2020 poz. 1309);

Statutu Publicznej Szkoty Podstawowej nr 2 w Jelczu-Laskowicach.

§1

1. Procedura zawiera:

1) ustalone w szkole zasady organizowania i udzielania pomocy psychologiczno — pedagogicznej

uczniom, rodzicom, opiekunom, nauczycielom,

2) zasady dokumentowania i ewaluacji pomocy psychologiczno — pedagogicznej,

3) okreslenie sposobu przechowywania dokumentéw zwigzanych z pomocg psychologiczno —

1.

2.
3.

pedagogiczng.

§2

Pomoc psychologiczno — pedagogiczna udzielana uczniowi w szkole polega na rozpoznaniu

I zaspokajaniu indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych ucznia oraz rozpoznawaniu
indywidualnych mozliwosci  psychofizycznych ucznia 1 czynnikow Srodowiskowych
wplywajacych na jego funkcjonowanie w szkole w celu wspierania potencjatu rozwojowego
ucznia i stwarzania warunkow do jego aktywnego i pelnego uczestnictwa w zyciu szkoty oraz

w srodowisku spotecznym.

Korzystanie z pomocy psychologiczno — pedagogicznej w szkole jest dobrowolne i nieodptatne.

Pomoc psychologiczno — pedagogiczng organizuje dyrektor szkoty.
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4.

Pomocy psychologiczno — pedagogicznej w szkole udzielajg uczniom nauczyciele, wychowawcy

oraz specjalisci.

5. Pomoc psychologiczno — pedagogiczna w szkole jest udzielana z inicjatywy: ucznia, rodzicow

7.

ucznia, dyrektora szkoty, nauczyciela, wychowawcy, specjalisty prowadzacego zajecia

Z uczniem, poradni, asystenta nauczyciela, pomocy nauczyciela, pielggniarki szkolnej, asystenta
rodziny, kuratora sadowego, organizacji pozarzadowej lub innej instytucji dzialajacej na rzecz
rodziny, dzieci i mtodziezy.

W szkole pomoc psychologiczno — pedagogiczna jest udzielana uczniom w trakcie biezacej pracy

podczas zaje¢ lekcyijnych oraz w formach:

a) zajec rozwijajacych uzdolnienia;

b) zaje¢ rozwijajacych umiejetnos¢ uczenia sig;

c) zaje¢ dydaktyczno — wyréwnawczych;

d) zaje¢ korekcyjno — kompensacyjnych;

e) zajec rozwijajacych kompetencje emocjonalno — spoteczne;

f) zaje¢ o charakterze terapeutycznym;

g) zaje¢ logopedycznych;

h) zaje¢ zwigzanych z wyborem kierunku ksztalcenia i zawodu oraz planowaniem
ksztatcenia i kariery zawodowej;

1) zindywidualizowanej $ciezki ksztatcenia,;

j) porad i konsultacji;

K) warsztatow.

W szkole pomoc psychologiczno — pedagogiczna jest udzielana rodzicom uczniéw

I nauczycielom w formie porad, konsultacji, warsztatow i szkolen.

§3

1. Dyrektor szkoty:

1)
2)
3)
4)

5)

organizuje pomoc psychologiczno — pedagogiczng w szkole,

powotuje zespoty ds. pomocy psychologiczno — pedagogicznej,

ustala wymiar godzin poszczegdlnych form udzielania pomocy,

informuje na pismie rodzicow lub prawnych opiekunéw o proponowanych formach

pomocy psychologiczno — pedagogicznej,

wspiera nauczycieli, wychowawcow 1 specjalistbw w rozwigzywaniu probleméw

wychowawczych, dydaktycznych oraz rozwijaniu ich umiejetno$ci w zakresie udzielania



6)

7)

8)

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

8)

9

pomocy psychologiczno- pedagogicznej,

wspomaga dzialania szkoly w zakresie planowania i przeprowadzenia dzialan majacych na celu
poprawe jako$ci udzielanej pomocy psychologiczno-pedagogicznej,

wystepuje, za zgoda rodzicow ucznia do publicznej poradni psychologiczno — pedagogicznej

z wnioskiem o przeprowadzenie diagnozy i wskazanie sposobu rozwigzania problemu ucznia
w sytuacji braku poprawy jego funkcjonowania mimo udzielanej pomocy psychologiczno —
pedagogicznej,

wystepuje, za zgoda rodzicow ucznia do publicznej poradni z wnioskiem o opini¢ w sprawie

zindywidualizowanej $ciezki edukacyjnej dla ucznia.

Wychowawca klasy:

koordynuje udzielanie pomocy psychologiczno — pedagogicznej uczniom z jego klasy,
whnioskuje o objecie ucznia pomocg psychologiczno — pedagogiczng (zalacznik nr 1),

ustala terminy spotkan zespotu nauczycieli i specjalistow pracujacych z uczniem,

we wspélpracy z nauczycielami, specjalistami, rodzicami ucznia ustala formy pomocy
psychologiczno — pedagogicznej dla danego ucznia (zatgcznik nr 3),

monitoruje frekwencje uczniow na zajeciach w ramach pomocy psychologiczno -
pedagogicznej (zatacznik nr 4),

w kazdym potroczu, wspolnie z nauczycielami i specjalistami dokonuje oceny efektywnosci
udzielanej pomocy psychologiczno — pedagogicznej (zatacznik nr 5), a planujac udzielanie
uczniowi pomocy psychologiczno — pedagogicznej, uwzglednia wnioski dotyczgce dalszych
dziatan majacych na celu poprawe funkcjonowania ucznia,

przekazuje pisemng informacje dyrektora szkoty rodzicom ucznia posiadajacego orzeczenie

0 potrzebie ksztalcenia specjalnego o terminie kazdego spotkania zespotu 1 mozliwosci
uczestniczenia w nim (zatacznik nr 9),

sporzadza dokumentacje¢ ucznia objetego pomoca psychologiczno - pedagogiczng zgodnie

Z obowigzujaca procedury,

na biezaco wspolpracuje z nauczycielami, specjalistami i rodzicami ucznia objgtego pomoca

psychologiczno — pedagogiczna.

3. Nauczyciel:

1)
2)

informuje o potrzebie objecia ucznia pomocg psychologiczno — pedagogiczng (zatacznik nr 1),
informuje wychowawce o frekwencji ucznia na prowadzonych przez siebie zaj¢ciach
w ramach pomocy psychologiczno — pedagogicznej,
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3) respektuje zalecenia zawarte w opiniach i orzeczeniach oraz ustalenia zespotu ds. pomocy
psychologiczno — pedagogicznej poprzez:

- dostosowanie wymagan edukacyijnych do mozliwosci psychofizycznych ucznia i jego potrzeb:

- rozpoznanie sposobOw ucznia sie i dostosowanie metodyki nauczania;

- dostosowanie warunkow nauki do potrzeb ucznia;

- dostosowanie form oceniania.

4) co najmniej dwa razy do roku dokonuje oceny efektywnosci udzielanej pomocy psychologiczno

— pedagogicznej i przekazuje ja na piSmie wychowawcy.

4. Wychowawcy, nauczyciele, specjalisci:

1) rozpoznajg indywidualne potrzeby rozwojowe i edukacyjne oraz mozliwosci
psychofizyczne uczniow;

2) okres$lajg mocne strony, predyspozycje, zainteresowania i uzdolnienia uczniow;

3) rozpoznaja przyczyny niepowodzen edukacyjnych lub trudnosci w funkcjonowaniu uczniow,
W tym barier 1 ograniczen utrudniajgcych funkcjonowanie w zyciu szkoty,

4) podejmujg dziatania sprzyjajace rozwojowi kompetencji oraz potencjalu uczniow w celu
podnoszenia efektywnoS$ci uczenia si¢ i poprawy ich funkcjonowania,

5) wspolpracuja z poradnig w procesie diagnostycznym i postdiagnostycznym,
w szczegblnosci w zakresie oceny funkcjonowania uczniow, barier i ograniczen
w Srodowisku utrudniajgcych funkcjonowanie uczniéw i ich uczestnictwo w zyciu szkoty oraz
efektow dziatan podejmowanych w celu poprawy funkcjonowania ucznia oraz planowania
dalszych dziatan,

6) 0 zakonczeniu udzielania danej formy pomocy decyduje nauczyciel lub specjalista udzielajacy
pomocy na podstawie oceny efektywnos$ci dziatan,

7) nauczyciele i specjaliSci pracujacy z uczniem, dla ktorego zostat opracowany IPET, majg

obowigzek zna¢ jego tres¢ oraz stosowac si¢ do zalecen w nim zawartych.

§ 4

1. Organizacja pomocy psychologiczno — pedagogicznej dla ucznia, ktory nie posiada opinii lub
orzeczenia wydanego przez poradni¢ psychologiczno — pedagogiczng.
1) Osoba wnioskujaca o objecie ucznia pomocg psychologiczno — pedagogiczng dostarcza
pisemny wniosek do dyrektora szkoty (zal. 1).

2) Wychowawca klasy ustala termin spotkania zespotu (w skfadzie: wychowawca, pedagog,
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

9

psycholog, logopeda, nauczyciele uczacy), na ktorym ustalane sg proponowane formy i sposoby
udzielanej pomocy psychologiczno — pedagogicznej (zatagcznik nr 2).

Dyrektor szkoly zatwierdza proponowane formy i sposoby udzielanej pomocy psychologiczno
— pedagogicznej oraz ustala wymiar godzin.

Wychowawca przekazuje niezwlocznie rodzicom ucznia pisemng informacj¢ dyrektora szkoty 0
zaplanowanych formach pomocy psychologiczno — pedagogicznej, okresie ich udzielania oraz
wymiarze godzin, w ktorym poszczegolne formy pomocy beda realizowane (zatacznik nr 3).

Rodzic wyraza pisemna zgode na udzial dziecka w proponowanych zajeciach (zatacznik 3) oraz

akceptuje zasady jej udzielania (zalacznik 3a).

Po wyrazeniu zgody przez rodzica uczen objety jest pomocg psychologiczno — pedagogiczng.
Nauczyciele 1 specjalisci prowadzg z uczniem zajecia, monitoruja frekwencje oraz dwa razy

w roku dokonujg na piSmie oceny efektywnosci udzielanej pomocy psychologiczno —
pedagogicznej i przekazuja wychowawcy klasy (zatacznik nr 4).

Wychowawca klasy dwa razy do roku: do konca I poétrocza i do 31 maja dokonuje oceny
efektywnosci udzielanej pomocy psychologiczno-pedagogicznej uczniowi (zatacznik nr5).

Dokumentacja przechowywana jest w indywidualnej teczce ucznia.

2. Organizacja pomocy psychologiczno — pedagogicznej dla ucznia, ktéry posiada opini¢ wydana

przez poradni¢ psychologiczno — pedagogiczng.

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

Rodzic przekazuje do sekretariatu oryginal opinii wydanej przez poradnie psychologiczno-

pedagogiczna. Jezeli nie jest mozliwe przekazanie oryginalu, przekazuje kopie, a oryginal

przedstawia do wgladu. Pracownik sekretariatu dokonuje adnotacii: ,, Kopia zgodna

’

z przediozonym dokumentem”.

Rodzic wyraza na przedlozonym dokumencie pisemna zgode na wykorzystanie opinii do celdw

administracyjnych i dydaktycznych.

Po dostarczeniu przez rodzica opinii do sekretariatu szkoty, dokument zostaje zarejestrowany
w Dzienniku Korespondencji i w Rejestrze Opinii Psychologiczno — Pedagogicznych pedagoga
szkolnego.

Pedagog szkolny informuje wychowawce o zarejestrowanej opinii i przekazuje wychowawcy

je] kopie.

Zarejestrowang opini¢ umieszcza si¢ w indywidualnej teczce ucznia.

Wychowawca zapoznaje si¢ z trescig opinii i przekazuje nauczycielom uczagcym najwazniejsze
informacje zawarte w opinii.

Wychowaweca klasy ustala termin spotkania zespotu (w sktadzie: wychowawca, pedagog,
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psycholog, logopeda, nauczyciele uczacy), na ktérym ustalane sg proponowane formy i sposoby
udzielanej pomocy psychologiczno — pedagogicznej (zatagcznik nr 2).

8) Dyrektor szkoty zatwierdza proponowane formy i sposoby udzielanej pomocy psychologiczno
— pedagogicznej oraz ustala wymiar godzin.

9) Dpyrektor szkoty niezwlocznie informuje na piS$mie rodzicéw ucznia o zaplanowanych formach
pomocy psychologiczno — pedagogicznej, jej okresie udzielania oraz wymiarze godzin,
w ktérym poszczegodlne formy pomocy beda realizowane (zatacznik nr 3).

10) Rodzic wyraza pisemng zgode na udzial dziecka w proponowanych zajeciach (zatgcznik 3) oraz

akceptuje zasady jej udzielania (zatacznik 3a).

11) Po wyrazeniu zgody przez rodzica uczeh objety jest pomoca psychologiczno — pedagogiczng.
12) Nauczyciele i specjaliSci prowadzg z uczniem zajecia, monitorujg frekwencje oraz dwa razy
dokonujg na pismie oceny efektywnosci udzielanej pomocy psychologiczno — pedagogicznej

I przekazuja wychowawcy klasy (zatgcznik nr 4).

13) Wychowawca klasy co najmniej dwa razy do roku w terminach: do kofica I pétrocza i do 31

maja dokonuje oceny efektywnosci udzielanej pomocy psychologiczno — pedagogicznej
uczniowi (zatgcznik nr5).

14) Dokumentacja przechowywana jest w indywidualnej teczce ucznia.

3. Organizacja pomocy psychologiczno — pedagogicznej dla ucznia, ktéry posiada orzeczenie
wydane przez poradni¢ psychologiczno — pedagogiczng.

1) Rodzic przekazuje do sekretariatu oryginal orzeczenia wydanego przez poradnig

psychologiczno-pedagogiczna. Jezeli nie jest mozliwe przekazanie oryginatu, przekazuje kopie,

a oryginatl przedstawia do wgladu. Pracownik sekretariatu dokonuje adnotacii: ..Kopia zgodna

z przedlozonym dokumentem”.

2) Rodzic wyraza na przedtozonym dokumencie pisemng zgode na wykorzystanie orzeczenia do

celéw administracyjnych i dydaktycznych.

3) Po dostarczeniu przez rodzica orzeczenia do sekretariatu szkoty dokument zostaje
zarejestrowany w Dzienniku Korespondencji oraz w Rejestrze Orzeczen wydanych przez

Poradni¢ Psychologiczno — Pedagogiczng u pedagoga szkolnego.

4) Pedagog szkolny informuje wychowawce 0 zarejestrowanym orzeczeniu i przekazuje jego

kopi¢ wychowawcy (koordynatorowi).
5) Zarejestrowane orzeczenie umieszcza si¢ w indywidualnej teczce ucznia.
6) Koordynator zapoznaje si¢ z treScig orzeczenia i przekazuje nauczycielom uczgcym

najwazniejsze informacje zawarte w orzeczeniu.
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7)Dyrektor szkoty powotuje zespot wspierajacy dla ucznia posiadajgcego orzeczenie

0 potrzebie ksztatcenia specjalnego w terminie do 7 dni roboczych od dnia wptywu orzeczenia:

a)w sktad zespotu wchodzg: wychowawca, nauczyciel wspomagajacy (jezeli jest), nauczyciele
I specjalisci prowadzacy zajecia z uczniem,

b)prace zespotu koordynuje wychowawca oddziatu, do ktdrego uczeszcza uczen posiadajacy
orzeczenie 0 potrzebie ksztalcenia specjalnego.

8) Zespot w ciggu 30 dni od rozpoczecia roku szkolnego lub od daty wplynigcia orzeczenia
dokonuje wielospecjalistycznej oceny funkcjonowania ucznia (zatacznik nr 7) i na jej podstawie
opracowuje Indywidualny Program Edukacyjno — Terapeutyczny (zatacznik nr 6)

z uwzglednieniem diagnozy i wnioskow wynikajgcych z w/w oceny oraz zalecen zawartych
w orzeczeniu o potrzebie ksztatcenia specjalnego, we wspotpracy, w zaleznosci od potrzeb

z poradnig psychologiczno — pedagogiczna, w tym poradnig specjalistyczng. IPET sporzadza si¢

na okres wskazany w orzeczeniu, nie dluzszy niz etap edukacyiny.

9) Dyrektor ustala wymiar godzin poszczegdlnych form pomocy psychologiczno — pedagogicznej
oraz W niezwtocznie informuje na pi$mie rodzicOw ucznia o zaplanowanych formach pomocy
psychologiczno — pedagogicznej, jej okresie udzielania oraz wymiarze godzin, w ktorym
poszczegdlne formy pomocy bedg realizowane (zaltgcznik nr 3).

10) W spotkaniach zespotu mogg takze uczestniczyc:

a) na wniosek dyrektora szkoty — przedstawiciel poradni psychologiczno — pedagogicznej,
pomoc nauczyciela, asystent,

b) na wniosek skierowany do dyrektora lub za zgoda rodzicow ucznia — lekarz, psycholog,
pedagog, logopeda lub inny specjalista.

11) Osoby zaproszone do udziatu w posiedzeniu zespotu, a niezatrudnione w szkole, zobowigzane
sg do udokumentowania swoich kwalifikacji zawodowych oraz do nieujawniania spraw
poruszanych na spotkaniu poprzez zlozenie stosownego pisemnego o§wiadczenia. W przypadku
braku powyzszych dokumentdéw osoby te nie moga uczestniczy¢ w pracach zespotu.

12) Rodzice ucznia mogg uczestniczy¢é w opracowaniu IPET oraz dokonywaniu
wielospecjalistycznej oceny poziomu funkcjonowania ucznia. W przypadku nieobecnosci
rodzicow na posiedzeniu zespotu wspierajacego sa oni zobowigzani do niezwlocznego
zapoznania si¢ z ustalonymi dla dziecka formami, okresem udzielania pomocy psychologiczno-
pedagogicznej oraz wymiarem godzin, w ktérych poszczegdlne formy beda realizowane.
Rodzic wyraza lub nie wyraza zgody na proponowane formy i sposoby pomocy psychologiczno
— pedagogicznej, co potwierdza wtasnorgcznym podpisem.

13) Rodzice otrzymujg kopie wielospecjalistycznej oceny poziomu funkcjonowania ucznia oraz



Indywidualnego Programu Edukacyjno- Terapeutycznego.
14) Dyrektor zawiadamia pisemnie rodzicow UCznia o terminie kazdego zebrania zespotu

i mozliwosci uczestniczenia w tym spotkaniu (zatacznik nr 9).

15) Co najmniej dwa razy do roku: w szczegdlnosci do konca I pdtrocza i do 31 maja, zespot
wspierajacy dokonuje wielospecjalistycznej oceny funkcjonowania ucznia wraz z oceng
efektywnosci udzielanej pomocy (zatgcznik nr 8) i ewentualnie dokonuje modyfikacji IPET.

16) Nauczyciele pracujacy z uczniem, dla ktérego zostat opracowany IPET, majg obowigzek znaé

jego tres$é 1 stosowac sie do zawartych w nim zalecen.

17) Dokumentacja przechowywana jest w indywidualnej teczce ucznia.

4, Organizacja zindywidualizowanej S$ciezki realizacji obowigzkowego rocznego

przygotowania przedszkolnego oraz zindywidualizowanej Sciezki ksztalcenia (zwanej dalej

zindywidualizowana $ciezka”)

1) Zindywidualizowana $ciezka ksztalcenia jest organizowana dla ucznidw, ktorzy moga
uczeszczac do szkoly, ale ze wzgledu na trudnosci w funkcjonowaniu wynikajace
w szczegbélnosci ze stanu zdrowia nie mogg realizowa¢ wszystkich zaje¢ wychowania
przedszkolnego lub zaje¢ edukacyjnych wspolnie z oddziatem przedszkolnym lub szkolnym
i wymagajg dostosowania organizacji 1 procesu nauczania do ich specjalnych potrzeb
edukacyjnych.

2) Wychowawca oddziatu po rozpoznaniu trudnos$ci wskazujacych na potrzebe objecia ucznia
zindywidualizowang $ciezkg ksztalcenia informuje o tym fakcie dyrektora szkoty.

3) Dyrektor szkoly po uzyskaniu zgody rodzicow oraz po przedtozeniu przez rodzicow
odpowiedniego zaswiadczenia lekarskiego o stanie zdrowia dziecka zwotuje zesp6t nauczycieli
i specjalistow pracujacych z uczniem.

4) ZespOt nauczycieli i specjalistow wypelnia wniosek o wydanie opinii o objecie ucznia
zindywidualizowang $ciezkg ksztalcenia (wzor wniosku obowigzujacy w poradni psychologiczno
— pedagogicznej).

5) Dyrektor wystepuje z w/w wnioskiem do poradni psychologiczno — pedagogiczne;.

§5
1. Ogolny szkolny rejestr uczniow objetych pomocg psychologiczno — pedagogiczng sporzadza
wicedyrektor i czuwa nad stalg aktualizacja wiedzy o udzielanej pomocy.
2. Dla kazdego ucznia, obj¢tego pomoca psychologiczno — pedagogiczna (z wyjatkiem uczniow
z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia specjalnego), wychowawca zaktada jedng teczke, ktora

obowigzuje w ciggu catego pobytu ucznia w szkole. W teczce gromadzi si¢ dokumentacje
8




i informacje o wszystkich dziataniach podejmowanych w sprawie danego dziecka,

w szczegblnosci:
- opinie poradni psychologiczno — pedagogicznej,
- za§wiadczenia lekarskie,
- wyniki diagnoz specjalistycznych,
- arkusz dostosowania wymagan do indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych

oraz mozliwosci psychofizycznych ucznia,
- programy zaj¢¢ z zakresu pomocy psychologiczno-pedagogicznej,
- ewaluacje¢ udzielanej pomocy.
3. Dla kazdego ucznia z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia specjalnego koordynator zaktada

jedna teczke, ktora obowigzuje w ciagu catego pobytu ucznia w szkole. W teczce gromadzi si¢

dokumentacje i informacje o wszystkich dzialaniach podejmowanych w sprawie danego
ucznia, w szczegolnosci:
- orzeczenia i opinie poradni psychologiczno — pedagogicznej,
- zaSwiadczenia lekarskie,
- wyniki diagnoz specjalistycznych,
- wielospecjalistyczne oceny poziomu funkcjonowania ucznia,
- Indywidualne Programy Edukacyjno-Terapeutyczne,
- programy zaje¢¢ z zakresu pomocy psychologiczno-pedagogicznej i rewalidacii,
- ewaluacje¢ udzielanej pomocy.
4. Dokumentacja ta podlega szczegdlnej ochronie ze wzgledu na réznorodnos$¢ danych osobowych
W niej zawartych. Teczki przechowuje si¢ w szafie w gabinecie wicedyrektora.
5. Pedagog szkolny sporzadza sprawozdanie zbiorcze na temat udzielanej uczniom pomocy

psychologiczno-pedagogicznej w danym roku szkolnym.

Punkt 6 usunieto.




